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一．關於數位化盤查工具 

東訊數位化盤查工具定位: 協助企業完成數位化(正確而完整)的盤查清冊，以供第三方

查證後，取得聲明書。 

 

二．獲得系統授權 

請將我司提供的 USB hard key插入到電腦即可獲得系統登錄授權。 

 

三．登錄平台 

系統的預設用戶名和密碼是：admin/123456。 

建議使用推薦瀏覽器 Chrome、Firefox、Edge和推薦分辨率 1440 X 900訪問平台，以達

到最佳的顯示效果。 
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四．右上角下拉選單(可修改使用者資訊與密碼) 
右上角會顯示當前登錄的用戶名，下面是該用戶的截止期，admin用戶的截止期也就是

整個平台的截止期。 

通過右上角的下拉選單可以進入“個人資訊”、“修改密碼”頁，或者直接退出。 

1．個人資訊 

點選右上角的使用者名稱，可以打開下拉選單。 

 
 

通過右上角的下拉選單可以進入“修改密碼”頁修改自己的密碼 
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2．修改密碼 
通過右上角的下拉選單可以進入“修改密碼”頁修改自己的密碼。 
 
所有帳號的預設密碼都是 123456，用戶必須自己登錄後手動修改密碼，密碼長度最少
6位。 

 

3．退出 

通過右上角的下拉選單也可以直接退出本帳號，回到登錄頁面。 

 

五．系統功能選單 
 

數位化盤查工具提供如下的功能 : 

➢ 溫室氣體盤查 

➢ 碳排係數管理表 

➢ 用戶管理 

 

 

使用者可點選任一功能選項，直接進入該功能 
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六．溫室氣體盤查功能 
可透過點選功能列表中的溫室氣體盤查功能，進入此功能。使用者可透過功能產生一

份溫室氣體盤查清冊與盤查報告書。 

點選右上方的新增盤查鍵，可執行新增的溫室盤查項目，或點選報告列表中的任一份資

料，可繼續執行先前的溫室氣體盤查 

 

 

1. 填寫資料 – IPCC 標準 

 

 

     IPCC 標準為一下拉式選單，使用者可選 AR4 或 AR6。 

     選擇 AR4 ，各項溫室氣體的 GWP 數值，將依照 AR4 標準。 

     選擇 AR6 ，各項溫室氣體的 GWP 數值，將依照 AR6 標準。 
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2. 填寫資料 – 單位資訊 

使用者可依系統提示，填寫進行盤查單位的基本資訊。包含如下項目: 

企業管制編號，名稱，統一編號，工廠登記證編號，地址，員工人數….等項目 

按編輯鍵，即可開始編輯 

 

 

其中“管制編號”與“工廠登記證編號”，使用者可點選項目旁的 ? 鈕，連結網站查詢。 

 

資料輸入過程中，使用者可按下方的保存鍵，保存資料。 

 

 

 

3. 填寫資料 – 聯絡人資訊 & 使用空間資料 

依照系統所需輸入必要的聯絡人資訊與行業資訊。其中部分項目提供下拉框選項，使用

者可擇一選定，其餘部分為輸入欄位，使用者依實際狀況填寫。填寫方式同單位資訊。 
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4. 填寫資料 – 類別一  

點選類別一按鈕，即可呈現類別一填寫資料項目，類別一提供 13 種工廠常見的設備類

別。使用者可依照設備的性質選定符合的設備類別填寫。 

 

 

如下將以公務車活動數據填寫方式，說明類別一的填寫方式。 

使用者於 1.7 使用車輛/飛機/船舶，增加一項盤查設備 
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點選後，1.7 項目會新增增加一項盤查設備 

 
 

 填寫欄位說明 : 

a. 設備編號或名稱 : 本欄位提供使用者可自行輸入設備名稱或編號，本欄可以不輸入 

b. 製程名稱 : 下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際的選項。由於本項目下拉

選項多達 1000 多項，所以有提供關鍵字搜尋。 

c. 設備類型 : 下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際設備選項。 

d. 燃料名稱 : 下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際的選項 

e. 燃料類型 : 下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際的選項 

f. 年度使用量 : 點選本欄位將跳出活動數據的輸入頁面，使用者先點選右上角的新增

活動數據按鍵，進行活動數據新增與辨識，詳細操作流程見第七章節。 

g. 單位 : 下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際的選項 

h. 生質能源 :  下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際的選項 

i. 汽電共生 :  下拉框輸入方式，使用者可選擇一項符合實際的選項 

j. 活動數據種類 & 活動數據等級 & 排放係數等級 : 下拉框輸入方式，使用者可選

擇一項符合實際的選項 

k. 其餘各項為使用者自行輸入項目，可寫可不寫。 

各項項目輸入完成後，可按保存鍵保存資料。 
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5. 填寫資料 – 類別二  

點選類別二按鈕，即可呈現類別二填寫資料項目，類別二提供 5種工廠常見的外購能源

類別。使用者可依照外購能源整類選定符合的類別填寫。資料填寫方式同類別一。 

 

 

6. 填寫資料 – 類別三~六  

點選類別三~六按鈕，即可呈現類別三~六填寫資料項目， 

類別三提供 15 項有關運輸，採購等間接排放項目的活動數據輸入。使用者可以根據需

要選擇輸入。 
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7. 計算結果 

按下計算結果的選項，系統會核算此溫室氣體盤查的結果 

 

 

8. 資料匯出 

使用者按下資料匯出的按鍵，可將本次報告以多種形式匯出，使用者可以需求選擇匯出

的形式，可匯出盤查簡表，盤查清冊與盤查報告書。 
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9. 匯出盤查簡表 

如下為匯出盤查簡表(PDF 格式) 

 

10. 匯出盤查清冊 

點選匯出盤查清冊後，系統會自動下載盤查清冊 

 

點選右上角框文件，即可展開 Excel。 
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11. 匯出盤查報告書 

點選匯出盤查報告書後，系統會自動下載盤查報告書 

 

 

點選右上角框框文件，即可展開Word 文件。 
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七．年度使用量填寫說明 
使用者點選年度使用量欄位將跳出新的活動數據的輸入頁面， 

 

 

 
 

使用者先點選右上角的新增活動數據按鍵，進行活動數據新增與辨識，平台提供四

種方式新增數據 : OCR 辨識、OCR 辨識(線上) 、QR-Code 辨識，手動輸入。 
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頁面跳轉如下 : 

 

 

平台預設進行 QR Code 辨識，使用者可以根據需求，點選所需的活動數據新增方式 

 

1. 透過 QR-Code 辨識新增數據 

QR-Code 辨識主要是針對台灣地區所使用的電子發票所設計的憑證辨識方式。 

使用者將 IP-Cam 對準電子發票，先按下畫面正上方的”拍照保存憑證”按鍵，為發

票拍照並保存憑證，接著移動 IP Cam 對準發票的二維碼 ，即讓發票的二維碼出現

在畫面中正方形框框處。平台完成辨識後，將跳轉至如下頁面 

 

 

使用者按下完成鍵後，即可將電子發票上所記錄的數據存入系統。 
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2. 透過 OCR 辨識新增數據 

 
使用者按下 OCR 辨識按鈕，切換為 OCR 辨識功能。 

 

OCR 辨識主要是針對無 QR-Code 採購憑證如電費與水費單進行辨識或大樓管委會

所製發的水電費收據(此類表格需經客製化才能正確辨識)。  

點擊上方框框，即可帶入檔案頁面，使用者選擇電費或水費的帳單圖檔，即可上傳

AWS雲端進行辨識，所以安裝本軟體的主機需要具備能接對外網路。 
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辨識成功後，系統將跳轉至如下頁面 

 

使用者按下完成鍵後，即可將憑證上所記錄的數據存入系統 

 

3. 透過 OCR 線上辨識新增數據 

 
使用者按下 OCR 辨識(線上)按鈕，切換為線上 OCR 辨識功能。 
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線上 OCR 辨識需要搭配高解析度的 IPCam，才能正確完成辨識 

線上 OCR 辨識也是針對無 QR-Code 採購憑證如電費與水費單進行辨識或大樓管委會

所製發的水電費收據(此類表格需經客製化才能正確辨識)。  

點擊上方框框，即可帶入檔案頁面，使用者選擇電費或水費的帳單圖檔，即可上傳 AWS

雲端進行辨識，所以安裝本軟體的主機需要具備能接對外網路。辨識成功後，系統將跳

轉至如下頁面 

 

使用者按下完成鍵後，即可將憑證上所記錄的數據存入系統 

 

 

 

4. 透過手動輸入新增數據 

 

使用者按下 手動輸入按鈕，切換為手動輸入憑證數據功能。 
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使用者按下依照憑證記載數據，填入上的各欄位，輸入完畢按完成鍵。 

 

 

5. 活動數據查詢與刪除 

 

 

使用者可點選憑證進行查看憑證或刪除憑證。若刪除憑證，則該憑證數值亦會刪除。 
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八．碳排係數表管理功能 
 

使用者可對碳排係數表所列各項能源的碳排係數，進行新增，編輯，刪除 

 

1. 新增碳排係數 

使用者可透過”增加”鍵(下圖中，黃色框框)，進行碳排係數新增。 

 

 

按下增加鍵後，會在上方增加一列表格，供使用者填寫。 

 

使用者根據實際需求，填入能源名稱，各項的碳排係數後，按下保存儲存資料。 
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2. 修改碳排係數 

使用者可透過碳排係數後端的修正鍵，進行碳排係數修正。 

 

 

九．用戶管理（普通用戶不可見） 
可以在用戶管理頁除了可以創建新用戶，還可以查看系統當前的資源使用狀況。 

注意：因為 admin 自己已經佔用了一個用戶數，因此 admin 在這一頁看到的用戶數比

“已創建帳號”少一個。 

 

 


